
Стандартная операционная карта (СОК) № 1 

«Предоставление справок 

 о занятиях спортсменов (занимающихся) в МБУ СШ «Спартак» 
 

 

Шаг Действие Схема/фото/рисунок Время 

1 2 3 4 

1 Тщательно изучите информацию, 
касающуюся предоставления 
справок о занятиях спортсменов 
(занимающихся) в МБУ СШ 
«Спартак» 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7-24 мин. 

2 Отправляйтесь в учреждение 
для получения справки о занятиях 
спортсменов (занимающихся)  
в МБУ СШ «Спартак» 

 

 30-45 сек. 

3 Предоставьте  необходимые 
документы для получения справки 
о занятиях спортсменов 
(занимающихся)  
в МБУ СШ «Спартак» 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-5 мин. 

4 Распечатываем справку о занятиях 
спортсменов (занимающихся)  
в МБУ СШ «Спартак»  
из электронной версии 

 

 5-10 мин. 

5 Заносим сведения о 
предоставлении справки в журнал 
выдачи справок,  
подписываем справку 

Подтверждаем получение справки  

отметкой в журнале выдачи справок 

3-5 мин. 

   6 Получаем справку о занятиях 

спортсменов (занимающихся)  

в МБУ СШ «Справку  

 1-2 мин. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Читаем  

информацию 

на сайте 

Изучаем 

информацию о 

порядке 

получения 

справок 

НЕОБХОДИМО 

УТОЧНЕНИЕ? 
Задаем 

вопрос 

специалисту по 

контактному 

телефону 

8(4725)44 74 07 

ВСЕ 

ПОНЯТНО? 

Отправляемся 

в учреждение 

для получения 

справки 

Входим 

в здание 

учреждения 

Направляемся 

 к 

ответственному 

работнику 

Предоставляем 

необходимые 

документы 

ответственному 

работнику 

 

Ответственный 

работник  проверяет 

наличие 

необходимых 

документов 

 

Проверяем на 

правильность 

заполнения 

 

 

 

Получаем 

справку о 

занятиях 

 


