
 

 



Общие сведения о документе 
 

Основание для составления документа: 

постановление Главы администрации Старооскольского городского округа 

от 02 февраля 2012 года № 218 «Об утверждении Положения об управлении 

проектами в Старооскольском городском округе»  

Назначение документа: 
детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию 

проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

Количество экземпляров и место 

хранения: 

выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, 

куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению 

проектов 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  

2. Бюджет проекта 

3. Участие области в реализации проекта 

4. Риски проекта 

5. Команда проекта 

6. Планирование коммуникаций 

7. Заинтересованные лица, инвесторы 

Изменения: 
изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления 

ведомости изменений 



1. Календарный план-график работ по проекту 

 

Код 

работы/ 

процесса Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающи

й выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 
код тип 

(Р/П) 

1 Р Проведение совещания тренеров 

совместно с СМОО «Федерация 

футбола» о создании «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ 

«Спартак» 

1 27.12.2016 27.12.2016 Протокол 

проведения 

совещания 

тренеров 

совместно с СМОО 

«Федерация 

футбола» о 

«Создании школы 

юного арбитра» на 

базе МБУ СШ 

«Спартак» 

Левыкин 

Анатолий 

Александрович 

2  Разработка документации о создании 

«Школы юного арбитра» 

17 09.01.2017 31.01.2017  Галкина Ирина 

Анатольевна 

2.1 Р Разработка проекта положения о 

создании «Школы юного арбитра» 

на базе МБУ СШ «Спартак» 

12 09.01.2017 24.01.2017 Проект положения 

о создании 

«Школы юного 

арбитра» на базе 

МБУ СШ «Спартак 

Белобаева 

Надежда 

Гавриловна 

 

2.2 П Согласование и утверждение 

положения о создании «Школы 

юного арбитра» на базе МБУ СШ 

«Спартак» 

5 25.01.2017 31.01.2017 Утвержденное 

положение о 

создании «Школы 

юного арбитра» на 

базе МБУ СШ 

Белобаева 

Надежда 

Гавриловна 



Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающи

й выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

«Спартак» 

3  Отбор слушателей для занятий в 

«Школе юного арбитра» 

27 01.02.2017 14.03.2017  Чесникова 

Ирина 

Георгиевна 

 

3.1 Р Проведение бесед со спортсменами 

2000-2004 гг.р. с участием 

специалистов СМОО «Федерация 

футбола» с целью привлечения к 

занятиям в «Школе юного арбитра» 

10 01.02.2017 14.02.2017 Отчет о 

проведении бесед 

со спортсменами 

2000-2004 гг.р. с 

участием 

специалистов 

СМОО «Федерация 

футбола» с целью 

привлечения к 

занятиям в «Школе 

юного арбитра» 

Дмитриева 

Наталья 

Алексеевна 

3.2 Р Проведение анкетирования 

желающих из числа спортсменов 

МБУ СШ «Спартак» 2000-2004 гг.р. 

для формирования группы 

слушателей «Школы юного арбитра» 

8 15.02.2017 28.02.2017 Отчет о 

проведении 

анкетирования 

желающих из 

числа спортсменов 

МБУ СШ 

«Спартак» 2000-

2004 гг.р. для 

формирования 

группы слушателей 

«Школы юного 

арбитра» 

Семёнов  

Илья 

Александрович 



Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающи

й выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

3.3 Р Формирование группы спортсменов 

2000-2004 гг.р. для занятий в 

«Школе юного арбитра» 

9 01.03.2017 14.03.2017 Отчет о 

формировании 

группы 

спортсменов 2000-

2004 гг.р. для 

занятий в «Школе 

юного арбитра» 

Кожуров 

Кирилл 

Юрьевич 

4  Проведение занятий для слушателей 

«Школы юного арбитра» 

27 15.03.2017 25.04.2018  Галкина Ирина 

Анатольевна 

4.1 Р Проведение теоретических занятий 12 15.03.2017 27.02.2018 План проведения 

теоретических 

занятий 

Иванюк 

Валентин 

Анатольевич 

4.2 Р Проведение практических занятий 

(физическая подготовка, 

привлечение к обслуживанию 

детских спортивных соревнований) 

15 21.04.2017 25.04.2018 План проведения 

практических 

занятий 

Фаустов 

Виталий 

Сергеевич 

5  Размещение информации о работе 

«Школы юного арбитра» на сайте 

МБУ СШ «Спартак» 

3 26.12.2016 28.05.2018  Чесникова 

Ирина 

Георгиевна 

5.1. П Размещение информации о работе 

«Школы юного арбитра» на сайте 

МБУ СШ «Спартак» в 1 полугодии 

2017 года 

1 28.06.2017 28.06.2017 Скриншот 

размещенной 

информации на 

официальном сайте 

МБУ СШ 

«Спартак» 

Яковлева 

Галина 

Васильевна 



Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающи

й выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

5.2. П Размещение информации о работе 

«Школы юного арбитра» за 2017 год 

на сайте МБУ СШ «Спартак»  

1 26.12.2017 26.12.2017 Скриншот 

размещенной 

информации на 

официальном сайте 

МБУ СШ 

«Спартак» 

Яковлева 

Галина 

Васильевна 

5.3. П Размещение итоговой информации о 

работе «Школы юного арбитра» на 

сайте МБУ СШ «Спартак 

1 28.05.2018 28.05.2018 Скриншот 

размещенной 

информации на 

официальном сайте 

МБУ СШ 

«Спартак» 

Яковлева 

Галина 

Васильевна 

6 Р Проведение контрольного 

тестирования 

9 03.05.2018 16.05.2018 Протокол 

проведения 

контрольного 

тестирования 

Молев  

Виктор 

Иванович 

7  Организационная работа по 

присвоению квалификационной 

категории «Юный спортивный 

судья» выпускникам «Школы юного 

арбитра» 

7 17.05.2018 25.05.2018  Левыкин 

Анатолий 

Александрович 

7.1 Р Изготовление удостоверений 

квалификационной категории 

«Юный спортивный судья» 

выпускникам «Школы юного 

арбитра» 

3 17.05.2018 21.05.2018 Акт выполненных 

работ по 

изготовлению 

удостоверений 

Шкредов 

Максим 

Иванович 



Код 

работы/ 

процесса 

Название работы/процесса 

Длитель-

ность, 

дни 

Дата 

начала 

Дата 

окончания 

(контрольная 

точка) 

Документ, 
подтверждающи

й выполнение 

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

7.2 Р Присвоение квалификационной 

категории «Юный спортивный 

судья» 

2 22.05.2018 23.05.2018 Приказ о 

присвоении 

квалификационной 

категории 

Чесникова 

Ирина 

Георгиевна 

7.3 Р Выдача удостоверений 

квалификационной категории 

«Юный спортивный судья» 

выпускникам «Школы юного 

арбитра» 

2 24.05.2018 25.05.2018 Список 

выпускников 

«Школы юного 

арбитра», 

получивших 

удостоверения 

квалификационной 

категории «Юный 

спортивный судья» 

Шкредов 

Максим 

Иванович 

И т о г о: 347 26.12.2016 28.05.2018   

 



2. Бюджет проекта 
 

Код работы/ 

процесса Название 

работы/процесса 

Сумма, 

тыс. 

руб. 

Бюджетные источники 

финансирования 

Внебюджетные источники 

финансирования 

федеральный 

бюджет 

областной 

бюджет 

местный 

бюджет 

средства 

хозяйствующего 

субъекта 

заемные 

средства 

прочие 

код тип 

(Р/П) 

1 Р Проведение совещания 

тренеров совместно с 

СМОО «Федерация 

футбола» о создании 

«Школы юного арбитра» на 

базе МБУ СШ «Спартак» 

0 0 0 0 0 0 0 

2  Разработка документации о 

создании «Школы юного 

арбитра» 

0 0 0 0 0 0 0 

3  Отбор слушателей для 

занятий в «Школе юного 

арбитра» 

0 0 0 0 0 0 0 

4  Проведение занятий для 

слушателей «Школы юного 

арбитра» 

0 0 0 0 0 0 0 

5  Размещение информации о 

работе «Школы юного 

арбитра» на сайте МБУ СШ 

«Спартак» 

0 0 0 0 0 0 0 

6  Проведение контрольного 

тестирования 

 

0 0 0 0 0 0 0 

7  Организационная работа по 

присвоению 

квалификационной 

категории «Юный 

1,0 0 0 0 0 0 1,0 



Код работы/ 

процесса 

Название 

работы/процесса 

Сумма, 

тыс. 

руб. 

Бюджетные источники 

финансирования 

Внебюджетные источники 

финансирования 

спортивный судья» 

выпускникам «Школы 

юного арбитра» 

 

 

 

7.1 Р Изготовление 

удостоверений 

квалификационной 

категории «Юный 

спортивный судья» 

выпускникам «Школы 

юного арбитра» 

1,0 0 0 0 0 0 1,0 

7.2 Р Присвоение 

квалификационной 

категории «Юный 

спортивный судья» 

0 0 0 0 0 0 0 

7.3 Р 
Выдача удостоверений 

квалификационной 

категории «Юный 

спортивный судья» 

выпускникам «Школы 

юного арбитра» 

0 0 0 0 0 0 0 

Итого: 1,0 0 0 0 0 0 1,0 

 

 

 



3. Формы участия области в реализации проекта 
 

Бюджетное финансирование 

Форма участия 
Размер участия бюджета, тыс. руб. 

Федеральный  Областной Местный 

Прямое бюджетное 

финансирование  

- 0 0 0 

Дороги - 0 0 0 

Субсидии - 0 0 0 

ИТОГО:  0 0 

Программы государственной поддержки 

Потребность Финансовые вложения, тыс. руб. 

Электроэнергия - 0 0 0 

Газоснабжение - 0 0 0 

Водоснабжение - 0 0 0 

Гарантии   0 0 0 

Залоги    0 0 0 

Прочие формы участия   0 0 0 

Земельный участок: указать адрес расположения / площадь / стоимость земельного участка 

 



 

4. Риски проекта 
 

№ 

п/п 
Наименование риска проекта 

Ожидаемые последствия 

наступления риска 

Предупреждение наступления риска 

Действия в случае 

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО 

ответственного 

исполнителя 

1. Недостаточное количество 

спортсменов, заинтересованных в 

занятиях 

Не достижение цели проекта Четкое определение 

количества 

участников проекта 

Левыкин 

Анатолий 

Александрович 

Поэтапный контроль 

проекта 

2. Несвоевременное проведение 

контрольного тестирования 

Увеличение сроков 

реализации проекта 

Четкое определение 

сроков при 

проведении 

контрольного 

тестирования  

Молев  

Виктор 

Иванович 

Перенос сроков 

контрольного 

тестирования 

3. Повышение цен на изготовление 

удостоверений 

Увеличение бюджета проекта Прогнозирование 

цен на продукцию 

Галкина Ирина 

Анатольевна  

Поэтапная реализация 

проекта согласно 

объемам привлеченных 

средств 

4. Несвоевременное изготовление 

удостоверений 

Увеличение сроков 

реализации проекта 

Определение четких 

сроков для 

изготовления 

удостоверений 

Шкредов 

Максим 

Иванович 

Перенос выдачи 

удостоверений 

 



5. Команда проекта 
 

№ 

п/п 

ФИО,  должность и основное место 

работы
 

Ранг  

в области 

проектного 

управления 

Роль в проекте Основание 

участия в проекте  

1. Ковальчук  

Владислав Николаевич,  

заместитель начальника управления 

по обеспечению  подготовки 

спортивного резерва управления по 

физической культуре и спорту 

администрации Старооскольского 

городского округа 

Проектный 

менеджер 4 

класса 

Куратор проекта  Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

2. Галкина Ирина Анатольевна, 

директор МБУ СШ «Спартак»  Руководитель проекта Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

3. Чесникова Ирина Георгиевна,  

заместитель директора 

 МБУ СШ «Спартак» 

 Администратор проекта Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

4. Яковлева Галина Васильевна, 

 инструктор-методист 

 МБУ СШ «Спартак» 

 Оператор мониторинга 

проекта 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 



арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

5. Левыкин Анатолий Александрович, 

 инструктор-методист  

МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

информационное и 

техническое 

сопровождение проекта 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

6. Белобаева Надежда Гавриловна, 

 главный специалист управления  

по физической культуре и спорту 

администрации 

 Старооскольского городского округа 

 Ответственный за 

разработку документации в 

рамках проекта 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

7. Фаустов Виталий Сергеевич,  

судья всероссийской категории 

 Ответственный за 

проведение практических 

занятий 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

8. Шкредов Максим Иванович,  

председатель СМОО «Федерация 

футбола» 

 Ответственный за 

изготовление и выдачу 

удостоверений 

квалификационной 

категории «Юный 

спортивный судья» 

выпускникам «Школы 

юного арбитра» 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

9. Молев Виктор Иванович,  

тренер МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

проведение контрольного 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 



тестирования Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

10. Иванюк Валентин Анатольевич,  

тренер МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

проведение теоретических 

занятий 

 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

11. Кожуров Кирилл Юрьевич,  

тренер МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

формирование группы 

слушателей 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

12. Семёнов Илья Александрович, 

 тренер МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

проведение анкетирования 

желающих, с целью 

занятий в «Школе юного 

арбитра» 

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 

13. Дмитриева Наталья Алексеевна,  

тренер МБУ СШ «Спартак» 

 Ответственный за 

проведение бесед со 

спортсменами  

Распоряжение администрации 

Старооскольского городского округа 

Белгородской области 

 (Об утверждении состава команды 

проекта «Создание «Школы юного 

арбитра» на базе МБУ СШ «Спартак») 

от «18» января 2017 г. № 10-ро 



 

Планирование коммуникаций  
 

№ 

п/п 

Какая  

информация передается 

Кто  

передает информацию 

Кому  

передается информация 

Когда  

передает информацию 

Как  

передается 

информация 

1.  Статус проекта  Руководитель проекта Представителю заказчика, 

куратору 

Еженедельно 

(понедельник) 

Электронная почта 

2.  Обмен информацией о текущем 

состоянии проекта 

Администратор 

проекта 

Участникам проекта Еженедельно (пятница) Телефонная связь, 

электронная почта 

3.  Документы и информация по 

проекту 

Ответственный по 

направлению 

Администратору проекта и 

адресатам  

Не позже сроков 

плана-графика 

Электронная почта 

4.  О выполнении работы или 

процесса 

Администратор 

проекта 

Руководителю проекта, 

оператору мониторинга 

Не позже дня окончания 

работы по плану 

управления 

Электронная почта 

5.  Отчет о выполнении блока 

работ 

Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

Согласно срокам плана 

управления 

Письменный отчет, 

электронная почта 

6.  Ведомость изменений Администратор 

проекта 

Группе управления, 

оператору мониторинга 

По поручению 

руководителя проекта 

Письменный отчет, 

электронная почта 

7.  Мониторинг реализации 

проекта 

Оператор мониторинга В проектный офис В день поступления 

информации 

АИС «Проектное 

управление»  

8.  Информация о наступивших 

или возможных рисках и 

отклонениях по проекту 

Администратор 

проекта, ответственное 

лицо по направлению 

Руководителю проекта В день поступления 

информации  

Телефонная связь 

9.  Информация о наступивших 

рисках и осложнениях по 

проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации 

(незамедлительно) 

Телефонная связь, 

электронная почта 

10.  Информация о неустранимом 

отклонении по проекту  

Руководитель проекта Куратору В день поступления 

информации  

Совещание 

11.  Обмен опытом, текущие 

вопросы 

Руководитель проекта Рабочей группе 

и приглашенным 

Не реже 1 раз в квартал Совещание 

12.  Приглашения на совещания  Администратор проекта Участникам совещания В день поступления 

информации  

Телефонная связь, 

электронная почта 

13.  Передача поручений, Администратор Адресатам В день поступления Телефонная связь, 



протоколов, документов  проекта информации 

(незамедлительно) 

электронная почта 

14.  Подведение итогов Руководитель проекта Куратору По окончании проекта Совещание 



6. Заинтересованные лица, инвесторы 
 

Заинтересованное лицо, инвестор 
Должность,  

контактные данные  

Для юридических лиц:  

Роль в проекте (инвестор): 

Название организации: «_____________________________» 

 

Телефон:  

Адрес:  

E-mail: 

 

Фамилия имя отчество  

должность руководителя организации. 

 

Телефон:  

E-mail:  

Для физических лиц: 

Роль в проекте (инвестор): 

 

Фамилия имя отчество  

Адрес: 

Должность по основному месту работы 

 

 

Телефон:  

E-mail: 

 

  

 
 


